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The University QUY TRINH M4 sb: QT.11-HCTH
TUYEN DUNG Ngay ban hanh:

PHAT TRIEN POINGU | Linbanhanh: |01

1. Ngweoi c6 lién quan phai nghién cizu, thuc hién dung cdac noi dung cua quy trinh nay.
2. Ngi dung trong quy trinh nay c6 hiéu luwc thi hanh nhw sw chi dao cia Gidm déc.

3. Mdi bg phdn durgc phat 01 ban. Can bg vién chiic durgc cung cap file mém dé chia sé
thdng tin khi can.

BANG THEO DOI SUA POI

TT | Lan sira d6i | Vi tri N@i dung sira ddi Ngay sira doi




I. MUC PiCH

Quy trinh nay giup xac dinh va cong khai hda thu tuc, ndi dung, trinh tu cac budc
tuyén dung phat trién doi ngii dé don vi, c& nhan c6 lién quan dé dang thuc hién; cac cap
quan ly c6 tham quyén c6 co so kiém tra, diéu hanh va chi dao, viéc tuyén dung phat trién
doi ngfl.

Il. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung tai Phan hiéu Dai hoc Da Ning tai Kon Tum (goi tit 1a Phan hiéu).
I11. TAI LIEU VIEN DAN

Can ctr Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha vé viéc Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.

Cin ctr Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra
d6i, b6 sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc.

Cin cir Quyét dinh s6 893/QD-BGD&DPT ngay 14/02/2007 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc thanh 1ap Phan hiéu Pai hoc Pa Nang tai Kon Tum.

Can ctr Quyét dinh s6 551/QD-PHDN, ngay 28/01/2022 ctia Giam dbc Pai hoc Pa
Ning vé viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtc cia PHDN va
Quyét dinh sé 1251/QD-PHDN ngay 04/4/2024 ctua Giam doc Pai hoc Pa Néng sira doi
bd sung mot sé diéu cua quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic cua Pai
hoc Pa Nang.

Cin ct Quyét dinh s6 4444/QD-DHPN ngay 22/10/2024 ciia Giam doc Pai hoc Da
Nang ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ctia Phan hiéu Pai hoc Ba Nang tai Kon Tum.

IV.CHU VIET TAT

Tir viét tit Giai thich
BGDDT Bo Giao duc va Bao tao
DHDN Dai hoc Pa Nang
PHKT Phan hiéu Pai hoc Pa Nang tai Kon Tum
BGD Ban Giam doc
HC-TH Hanh chinh — Tong hop
VC,NLb Vién chirc, nguoi lao dong




V. NOQI DUNG
5.1. Md ta quy trinh

Buéc Luru do Tréach nhiém Biéu mau
Phong HCTH,
1 Xac dinh nhu cau tuyén dung Céc don vi co QT.11-HCTH.MO01
nhu cau
2 Xay dung ké hoach tuyén dung Phong HCTH
3 Ban Giam ddc phé duyét ké Ban Giam ddc
hoach tuyén dung
4 To trinh xin chu truong Phong HCTH
tuyén dung giri PHPDN
5 DHBN ra thone b DHDN, QT.11-HCTH.MO02
ra thong bao , A )
tuyén dung nhan su Ung vién QT.11-HCTH.MO03
6 Tiép nhén, giri hd so vé DPHDN Phong HCTH
7 . . bHD
DPHDN t6 chure tuyén dung N
8 Tiép nhan két qua tuyén dung Phong HCTH
tr PHDN
9 Phong HCTH
Tiép nhén nhén su, bd tri cong tac




5.2. Dién giai

Quy trinh tuyén dung phat trién d6i ngii ctia Phan hiéu duoc tién hanh nhu sau:
Budc 1: Xac dinh nhu ciu tuyén dung

Phong HC-TH 1a dau mdi phdi hop véi cac don vi thudc Phan hiéu xac dinh nhu

cau can tuyén dung.

Budc 2: Xay dung ké hoach tuyén dung

Phong HC-TH 14p ké hoach tuyén dung nhan su trinh Ban Giam déc phé duyét.
Budc 3: Ban Giam dbc phé duyét ké hoach tuyén dung

Budc 4: Phong HC-TH 1ap To trinh xin chi truong tuyén dung giri DHDN.
Budc 5: DPHDPN ra thong bao tuyén dung nhan sy

Budc 6: Tiép nhan, gtri hd so vé DPHPN

Phong HC-TH (phdi hgp Ban T6 chitc can bo, PHDPN) tiép nhan ho so tmg tuyén.
Budc 7: DPHDN t6 chuc tuyén dung

Budc 8: Tiép nhan két qua tuyén dung

Phong HC-TH tiép nhan két qua tuyén dung tir Ban T6 chiic can bo - PHDN
Budc 9: Tiép nhan nhan sy, bd tri cong tac

Phong HC-TH tiép nhan nhan su va b tri cong tac

Toan bd quy trinh thuc hién trong khoang thoi gian téi da 1a 02 thang.

VI. HO SO LUU TRU

TT Tén hé so Noi luu ;l;‘l‘:’i'l‘rgu gi::“l’;'m
01 | Thong béo tring tuyén Phong HC-TH | Bancting | 70 nam
02 | Quyét dinh trung tuyén Phong HC-TH | Bancang | 70 nim
03 | H6 so c4 nhan cua vién chic Phong HC-TH | Bancang | 70 nam

VII. BIEU MAU AP DUNG

TT

M3 biéu mau Ndi dung

01

QT.11-HCTH.MO1 | Vi tri viéc lam va s6 lugng can tuyén dung

02

QT.11-HCTH.M02 | So yéu ly lich

03

QT.11-HCTH.M03 | Phiu dang ky dy tuyén




PHAN HIEU BPHPN TAI KON TUM

QT.11-HCTH.M01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI.....ccceeneenenn Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Kon Tum, ngay  thang  nam 202...
VI TRI VIEC LAM VA SO LUQGNG CAN TUYEN DUNG NAM 202.....
S6 £ S6 lwong
3 ;| lwong S0 ding ky e oA biéu kién, tiéu chuan chuyén
TT | VTVL can tuyen : lwgng % MO ta cong viéc A o
dwoc hidn o tuyeén mon nghiép vu
n ién co
duyét * dung
1
2
3
TONG SO

Nguwoi lap

Lanh dao don vi




QT.11-HCTH.MO02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

...... ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

. i tri D2 Lo eteeeeerreeeeerreeeeeerarr e erraneeeen
(inh 4x6) Vi tri du tuyén
Pon Vi A tUYEND: 1eeeveeeeeeiiiieeeeereeee e e
I. THONG TIN CA NHAN

HO VBN
INgay, thang, nAm sinh: ... ...t Nam® o Nit o
DANTOC: ot TON GIA0: oot
S6 Thé cin cudc cong dan: ...........ooeeeeeeeeeeeee  Ngay cAp: oo NOT CAP: v,
S6 dién thoai di dOng: .........eeeeeeee e, Emails ..o
QUE UAIL ..ottt et et e e e
Dia Chi NAN thONE DAO:. ... .. e
ThONg tin V& NG KNAU (NEU CO): ..o,
Tinh trang sac khoe: ........................ Chidu cao: .........cccce..... ;Cannang: .................. kg
Trinh dO VAN NOQ: ... i e

Trinh dQ ChUuy@n MON: .. ... e




II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quéan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tap, noi 6 (trong, ngoai nwoc); thanh vién cac to
chire chinh tri - x& hoi)

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang,
Tén truong, co' | ndm cap van
s& dao tao cap | bang, chitng
chi

Trinh do
vin bing,
chirng chi

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang | dao tao
diém)

S6 hiéu caa
van bang,
chirng chi

Hinh | Xép loai
thirc bang,
dao tao|chwng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén
ngay, thang, nim

Co quan, té chire, don vi cong tac




V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
-Vt VIBC M du tUY N O )

DN Vi B

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao tuyén dung khdng co cac vi tri viéc lam dwge dang ky 02 nguyén vong thi
thi sinh khéng dién phan nay):

-Vt VIGC M i tUY N O )

- DOM VI O

3. Piing ky du thi mdn ngoai ngir (P4i véi cac v; tri viéc 1am tgi thong béo tuyén dung khdng yéu cau ngogi
Ngi thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phapo  Tiéng Pic o Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngi khac theo y&u cAu Vi tri VIEC TaM: ... e

3.2. Mién thi ngoai Nt do (NEU COY: .....oovmme e

4. POi twong wu tien (MEU CO): ...t

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phép luat vé théng tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén
nay va cam két hoan thién diy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dwoc thdng bao tring tuyén.

Ghi chu: NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi déing tén vi tri vice lam dang ky du tuyén theo (KY. ghi rG ho tén)
Théng bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi ding ky tuyén
dung ddi véi tirng nguyén vong theo ding Thong bao
tuyén dung;

3. Tich dau X vao 6 tuong tng;
4. Cha, me d¢; vo (chdng); con dé; anh, chi, em ruét;

5. Tich dau X vao 6 twong ung.



QT.11-HCTH.MO03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

ANH
4x6

(d6ng dau giap lai
Cuia noi xac nhan

hd so)
SO YEU LY LICH
TU TH UAT
HO VA 8N oot Nam, N,
SN AL e
Noi dang ky ho khau thudng tri hién nay:...........c.oeeeeeeeiiee i,
Can cudc c6ng dan hodc CMND SO: ...ovvnevvneieneeinn.. .. NEAY CAP .o
TIOT CAD. ..ot




Thanh phan ban thAn RSN NAY:.........ooouiei e,
Trinhdovanhoa..................oooein.t. Trinh do ngoai NQU:..........ceevvennn....
Két nap Pang Cong san Viét Nam ngay....... thang...... 11F:1001 DO
NOT KEE AP .,
Két nap Poan TNCS HCM ngay....... thang...... nam

NOT KEE AP .,
Tinh trang stCc Khde hi€nnay:...........ooiiiii e
Nghé nghiép hodc trinh d6 chuyén mon...............ooeeuueeiiieeiieeeiieeeieeee .
Capbac:......oooi Luong chinh hién nay:...................
Ngay nhap ngii QPNDVN(TNXP).................... ngay Xudt ngil....................
| 5 (o S

HOAN CANH GIA DINH

Hovatenbd:.........ccoeeiieiiiiiii. Tudi........... Nghé nghiép........ccoeeenn...
Trudc cach mang Thang 8 1am gi? & dAu?........coovvveivieieeeeeeeeeeceeeeee e
Trong khang chién chéng thuc dan Phap 1am gi? & dau?.........cocoooeveeeveeeeeeeeeeeenen.




HO VA TEN ANH CHI EM RUQT
(Ghi rd tén, tudi, ché ¢, nghé nghiép va trinh dg chinh tri cia tirng nguwoi)




QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

Tir thang nam Lam cbng tac gi? O dau? Giit chirc vy gi?

dén thang nam

KHEN THUONG VA KY LUAT

LOT CAM DOAN
T6i xin cam doan nhitng 151 khai trén 12 dung su that, néu c6 diéu gi khai man toi
chiu trach nhiém hoan toan.
Xéac nhan ciaa Tha trwéng co quan Ngay....... thang......... nam 20......
Xi nghiép, Cha tich UBND Xa, Phwong Nguwoi khai ky tén
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