DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN HIEU PHDPN TAI KON TUM Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
86: {69 /QD-PHKT Kon Tum, ngay .6 thang 5 ndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé Cong tac Giang vién chii nhiém — C§ vén hoc tap
cac lop sinh vién hé chinh quy

GIAM POC PHAN HIEU PAI HQOC PA NANG TAI KON TUM

Can cir Quyét dinh sé 893/0D-BGD&DT ngay 14 thang 02 nam 2007 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tgo vé viéc thanh lgp Phan hiéu PHPN tai Kon Tum;

Céin cir Quy ché vé t6 chirc va hoat déng cua Phdn hiéu DHPN tai Kon Tum ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 31 3/0OD-PHKT ngay 15 thdng 8 ndm 2016 cua Gidm doc
Phdn hiéu DHDN tai Kon Tum;

Can cir Thong tw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27 thdng 7 nam 2020 cua B
Truong bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc cia giang vién
co so gido duc dai hoc;

Cén cit Thong tw s6 10/201 6/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2016 cua Bf
Trucng bé Gido duc va Bao tao vé viée ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién déi véi
chwong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Can cir theo Quyet dinh s6 5 52/QD-PHKT ngay 05 thdng 11 nam 2019 cia Gidm
doc ban hanh Quy ché Cong tdc sinh vién ciia Phén hiéu DHDN tai Kon Tum doi véi
chwong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Céng tdc Hoc sinh Sinh vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Cong tac Giang vién
chii nhiém — C6 van hoc tap cho céc 16p sinh vién hé chinh quy.

Piéu 2. Quy dinh nay ap dung tir hoc ky I, nim hoc 2021-2022.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng, Phé cac bd phéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:f KT. Q. GIAM POC
- Ban Giam ddc (dé b/c); ) GIA i
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- Luu: VT, CTHSSV.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac Giang vién chii nhiém - Cé van hoc tap cac 16p sinh vién chinh quy
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56269 /OD-PHKT ngay Jb thdng 5 nam 2021
ciia Q. Gidm doc Phan hiéu Pai hoc Da Ning tai Kon Tum)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Van ban nay quy dinh vé t6 chirc va ché d6 lam viéc ddi voi giang vién duoc phan
cong lam cdng tac chi nhiém 16p kiém cb van hoc tép (goi tit 1a GVCN-CVHT) cho cac
lorp sinh vién chinh quy trong dao tao theo hé thong tm chi tai Phan hiéu Pai hoc Da

Néng tai Kon Tum (sau day goi tat 1a Nha tmong) bao gém: chirc ning, nhiém vu, quyén
han cia GVCN-CVHT, ché d b4o c4o, quyen lgi, khen thuong va ky luét.

Diéu 2. Muyc dich cia cong tic GVCN-CVHT

1. Cong tac GVCN-CVHT gitp Nha trudng, linh dao Khoa, Bd mén va céc don vi
chure nang trong cong tac hd trg va quan ly sinh vién (SV), cu thé: GVCN-CVHT theo
ddi, ndm bit tinh hinh cua 16p, SV; kip thoi dé xuét bién phap xir Iy ddi v6i nhitng tinh
hudng phat sinh trong qua trinh hoc tap va rén luyén cia SV.

2. Cong tdic GVCN-CVHT chu trong tu van, hd tro, giup d& SV thuc hién tot
nhiém vu hoc tap, rén luyén trong subt qua trinh hoc tap tai Truong.

Diéu 3. Gidng vién chii nhi¢m - C§ vAn hoc tip
1. GVCN—CVHT 1a chirc danh do Giam dbc quy dinh trong dao tao theo hé thong

tin chi, 1a ngudi tr van va hd trg SV phat huy t6i da kha nang hoc tép, rén luyen va lya

chon tién trinh hoc tap, dang ky hoc phan pha hop nhim dap tng chudn diu ra va tim
dugce viée 1am sau khi tét nghiép.

2. GVCN- CVHT dugc td chirc theo mé hinh kiém nhiém, 1a giang vién dugc
Gidm d6c phan céng lam nhiém vu GVCN- CVHT 6 cac 16p SV chinh quy. Cian cir vao
thuc té ciia Nha truong hién nay, chire danh CVHT dugce giao nhiém vu kiém nhiém cong
tac chu nhiém Idp.

Chwong 11
TIEU CHUAN VA QUY TRiNH BO NHIEM
GIANG VIEN CHU NHIEM - CO VAN HQC TAP

Diéu 4. Tiéu chuin ciia Giéang vién chi nhi¢ém — C6 vén hoc tap

1. La giang vién am hiéu néi dung, chuong trinh va phuong thirc dao tao theo hé
thdng tin chi.

2. Hiéu biét vé duodng 16i chinh sach cia Dang, phap luét cia Nha nuéc, cic quy




ché ctia B¢ Gido duc va Dao tao, Dai hoc Da Nang va clia Nha truomg vé td chirc dao tao,
kiém tra, thi va cdng nhén tot nghiép trong dao tao theo hé thdng tin chi; cac quy dinh vé
ché do chinh sach va cong tac SV; c6 kha ning cép nhit nhitng thay dbi trong quy ché,
quy dinh, néi quy dé tu van, hd tro SV trong qua trinh hoc tdp va rén luyén.

3. C6 tu céch dao dire tot, ¢6 tinh than trach nhiém va nhiét tinh d6i véi nhiém vu
duoc giao.

Piéu 5. Quy trinh phan céng, thay thé GVCN-CVHT
1. Vige phén cong GVCN-CVHT dugrc thuc hién theo céc bude sau:

a. Pau thang 9 hang ndm, cdn clr vao tiéu chuan va chi tleu GVCN-CVHT duoc
giao, lanh dao Khoa dé xuét va guri danh saich GVCN-CVHT vé cho Nha truong (qua
phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién (HSSV).

b. Phong Cong tac HSSV tap hop danh sach GVCN-CVHT cac khoa, tham muu
Giam dbc ra quyét dinh.

c. Cong bd quyet dinh phén cong GVCN-CVHT ctia Gidm dbc. Céac Khoa, Phong
Cong tac HSSV phdi hop té chirc cho GVCN-CVHT tiép nhan céac lop SV khi ¢6 quyét
dinh.

2. Lanh dao Khoa dé nghi Giam déc dinh chi va thay thé GVCN-CVHT trong cac
truomg hop sau:

a. GVCN-CVHT nghi 1am viéc dai han tir 03 thang tr& 1én, di hoc dai han, khong
dam bao sirc khoe va céc Iy do chinh déng khéc;

b. Khong thuc hién hodc thyc hién khong ding nhiém vu ctia GVCN-CVHT.

Trong truong hop GVCN-CVHT bj dinh chi, lanh dao Khoa dé xuét Nha truong
phén cong GVCN-CVHT méi. Viée thay thé GVCN-CVHT phai duoc thong bdo bing
van ban cho céc 16p SV va cac don vi ¢6 lién quan trong thoi gian 15 ngay keé tir ngay c6
Quyét dinh ciia Giam déc.

Chwong IIT
CHUC NANG NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
GIANG VIEN CHU NHIEM - CO VAN HQC TAP

Piéu 6. Chirc ning cia GVCN-CVHT
GVCN-CVHT la cau ndi giita Nha truong va cac Khoa véi SV, hd tro cho Nha
truong va Khoa trong cong téc quan ly SV va c6 nhitng chirc ning chinh sau dy:

1. C6 vén, huéng din SV dﬁng ky hoc ding chucmg trinh, ding thoi han, hoan
thanh chuong trinh dao tao ding tién do, kip thoi dé xudt v6i Khoa, Nha truong xur ly
nhitng tinh huéng phat sinh trong qué trinh dao tao.

2. C van, huéng din SV thuc hién ddy du va nghiém tic cac quy ché, quy dinh vé
dao tao va cong tac SV trong Nha trudong

3. Giup Nha truong va Khoa theo dai, ndm bit kip thoi tinh hinh hoc tdp. chinh tri,
tu tudng, tdm tu, nguyén vong, dia chi luu tri va dé dat, kién nghi cia SV & cac don vi
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4. Gitp Nha trudng va Khoa lién hé véi gia dinh SV trong nhimg truong hop can
thiét.

Piéu 7. Nhiém vy cia GVCN-CVHT

Nguoi lam GVCN-CVHT hoc tap phai hoan thanh nhitng nhiém vu sau day:

1. C6 van huéng din SV thyuc hién cac quy ché, quy dinh cua Bd Gido duc va Pao
tao, cua Pai hoc Pa Néng va ctia Nha truong v& hoc tép, thi, kidm tra, cac ché do chinh
sach, nghia vu lién quan dén SV.

2. Ky duyét va chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c, hop ly ctia phiéu ding
ky hoc hay don xin diéu chinh phiéu dang ky hoc.

3. T6 chirc va hudng dan xét khen thudng va ky luat SV ¢ don vi 16p.

4. Tb churc sinh hoat 16p dinh ky, tim hiéu, theo d(”)i va kiém tra tinh h1nh hoc tap.
sinh hoat chinh tri tr twdng cia SV 16p minh 1am c¢b véan, cdc van dé vé doi song, sinh
hoat cua SV dé kip thoi phan 4nh véi Khoa, Nha truong dé nhan duogce su hd tro trong cac
cudc hop giao ban dinh ky, dot xuit.

5. Quan ly dugc danh sach lorp, thong tin c4 nhan SV; dé cir Ban Cén su 16p dau
mdi hoc ky théng qua bau cir tai 16p d@é bao céo phong Cong tac HSSV.

6. Khi SV ¢6 nhitng vin dé vuéng mic vé chon va diang ky nganh hoc hodc cac
van dé riéng tu khac ngoai pham vi trach nhiém cia GVCN-CVHT thi nén huéng dan SV
tham khao v kién & nhitng noi c6 trach nhiém giai dap.

7. Néu GVCN-CVHT di cong tac hoac vang mat tai Truorng ¢6 1y do tir 03 thang
trd 1én, thi phai bao céo dé Khoa ctt ngudi thay thé giai quyét cac cOng viéc lién quan.

Diéu 8. Quyén han, quyén lgi ciia C6 van hoc tap
£ Quyén han:
Giang vién khi tham gia cong tic CVHT dugc c6 nhitng quyén han sau:

a. Tham gia vao hoi dong khen thuéng va ky ludt c6 lién quan dén SV 16p duoc cb

b. Khiéu nai 1én Hoi ddng khen thudéng ky luét cac cip vé Viec xem xé€t hinh thirc
khen thuong, ky luédt SV 16p minh phu trach va két qua danh gia xép loai GVCN CVHT
hing nim néu thiy két luan cua Hoi dong chua thoa dang.

2. Quyén lgi

a. Puge Nha truong cung cip cho céc loai vin béan, tai liéu, co s& vat chit lién
quan phuc vu cho c¢ong tic GVCN-CVHT.

b. Dugc vu tién xét khen thudng khi hoan thanh t6t nhiém vu.

c. Vé ché d¢ thanh toan: Pugc hudéng dinh mitc gitr chuin theo quy dinh hién hanh
(Luu y: thanh todn cho GVCN-CVHT lam céng tdéc GVCN-CVHT tir 2 thang tro lén,



khong thanh todn cho GVCN-CVHT néu bi dinh chi nhiém vu GVCN-CVHT).

Piéu 9. Thoi gian va ngi dung lam viéc véi 16p sinh vién

1. Thuong xuyén lam viéc véi Ban Cén su 16p, t6 chic hop 16p dinh ky (theo quy
dinh & Muc 3, Piéu 9) sinh hoat véi 16p d@é thuc hién cong tic GVCN-CVHT va céac noi

dung theo quy dinh ctia Nha truomg. Céc budi hop phai duoc ghi bién ban va nop lai cho
phong Cong tac HSSV.

2. Ngoai ra, GVCN-CVHT c6 thé lam viéc dot xuét véi Ban Can su 16p hoic t6
chirc hop 16p dé giai quyét céc cong viéc theo yéu cau cua Nha truorng, cua Khoa hoac
cua Lop; c6 trach nhi¢m thuong xuyén lién hé véi 16p phu trach @ nim tinh hinh SV.

3. Noi dung cua timg budi hop 16p dinh k3 nhu sau:

a. Hop 16p vao dau hoc ky.

b. Hop 16p giira hoc ky.

c. Hop 16p vao cubi hoc ky.

4. GVCN-CVHT t6 chirc hop 16p xét diém rén luyén SV, céc budi hop chuyén dé
khi ¢6 théng béo tir phong Cong tac HSSV.

Chuwong IV
DANH GIA GIANG VIEN CHU NHIEM - CO VAN HQC TAP

Piéu 10. Panh gia két qua hoat dgng ciia GVCN-CVHT

1. Hang ky GVCN-CVHT phai ndp ho so ¢d vén hoc tap ding thdi han (theo
thdng bdo ctia phong Cong tac HSSV). ; :

2. Két thuc hoc ky, lanh dao Khoa cin cir két qua thyc hién nhiém vu cia GVCN-
CVHT, hop danh gid hoat dong GVCN-CVHT, giri bdo cdo danh gia GVCN-CVHT vé
phong Cong tac HSSV.

3. Dya vao bang tong hop dénh gia cua lanh dao Khoa, phong Cong tac HSSV,

Nha trudng tién hanh danh gia hi€u qua cua cong tdic GVCN-CVHT. Viéc dénh gia két
qua thue hién nhiém vu cia cdéc GVCN-CVHT dugc thue hién vao cubi mdi hoc ky.

4. Két qua danh gid GVCN-CVHT do Giam ddc phé duyét dugc str dung dé thanh
todn cho GVCN-CVHT, dong thoi lam cin cir xét thi dua trong ndm hoc.

Chuwong V
TRACH NHIEM CUA KHOA, PHONG

Piéu 11. Trach nhiém cia linh dao Khoa

1. Chiu trach nhiém truée Gidm doc vé viée chon giang vién dé nghi phén cong
hodc dé xuét thay thé lam GVCN-CVHT theo quy dinh.

2. Thee tlep theo ddi, quan ly, kiém tra, giam sat va don dbc doi ngli GVCN-
CVHT thyc hién nghiém tic nhiém vu duge giao.

3. Phéi hop véi phong Céng tdc HSSV nhén xét, danh gia hoat dong cia GVCN-
CVHT.
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Diéu 12. Trich nhi¢m ciia phong Céng tac Hoc sinh Sinh vién

1. Tham muu cho Gidm dbc quyét dinh phan cong GVCN-CVHT theo tiéu chuin
va d6i tugng quy dinh.

2. Tham muu xay dung cc quy dinh, quy trinh hoat déng ciia GVCN-CVHT.

3. T6 chire céc 16p dao tao, bdi dudng va huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho
doi ngli GVCN-CVHT.

4. Phdi hop véi lanh dao Khoa nhan xét, danh gia hoat dong cia GVCN-CVHT.

5. Tham muu cho Giam déc biéu duong khen thu'ong nhitng GVCN-CVHT c¢6

thanh tich xuét séc, phé binh nhic nhé hodc dé nghi Hoi ddng ky luat nhitng GVCN-
CVHT khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 13. Trich nhiém phong Dao tao

- Cung c4p céc loai vin ban, gidy t& can thiét (nhu danh séch SV déu mdi ky. céc
quyét dinh bao luu, budc thdi hoc, dinh chi hoc tap, canh béo hoc vu....) cho GVCN-
CVHT.

- Phin quyén cho GVCN-CVHT dugc quyén khai thac mét sé thong tin vé tinh
hinh hoc tép va quan ly dao tao trén hé théng phim mém.

Diéu 14. Trach nhiém cia cic phong chirc ning trong Nha trudng

Ph01 hop, cong tac va hd trg GVCN CVHT trong qua trinh trién khai hoat dong,

cung cap cac tai liéu can thiét va hd trg vé co s& vét chat giap GVCN-CVHT hoan thanh
nhiém vu.

Chuong VI
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 15. Ché dd bao cdo
- GVCN-CVHT c¢6 trach nhiém n6p hd so vé cho phong C(")ng tac HSSV.

c6 yéu cau.

Diéu 16. Hiéu lwre thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho cac quy dinh da duoc
ban hanh trudc day.

2. Trong qué trinh thue hién, néu phat sinh nhitng van dé can sira ddi, bd sung dé
nghl céc bd phéan kip thoi dong g6p vy kién cho Nha truong (qua phong Cong tac HSSV)
dé tong hop, béo cdo Giam ddc xem xét, giai quyét./.

KT.Q.GIAM POC




